






















































 การเพ่ิมข้อมูลผู้ค้ามีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นข้อมูลในการท าธุรกรรมทางการเงินกับกองคลังของมหาวิทยาลัย 

ศรีนครินทรวิโรฒ 

1. เพ่ือจ่ายเงินค่าประกัน 

2. เพ่ือจ่ายเงินค่าเครดิตสินค้าหรือบริการ 

3. เพ่ือรับเงินค่าประกัน 

โดยแบ่งกลุ่มผู้ค้า 7 ประเภท ดังนี้ 

1. นิติบุคคล   2. บุคคลธรรมดา / อ.พิเศษท่ีไม่ใช่บุคลากร มศว    3. นิสิตทุกประเภท (แนบส าเนาบัตรนิสิต

เพ่ิมเติม)   4. หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ    5. สถาบันการเงิน    6. หน่วยงานภายใน มศว    7. บุคลากร 

กรุณาติดต่อที่ส่วนทรัพยากรบุคคล 

เอกสารหลักฐาน 

1. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีเป็นบุคคล) 

3. ส าเนาหนังสือรับรองบริษัท (กรณีเป็นนิติบุคคล) 

4. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี (ถ้ามี) 

5. ส าเนาหนังสือจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) 

6. เอกสารอื่นๆ (โปรดระบุ) ......................................  

* เอกสารทุกฉบับต้องลงนามลายเซ็นต์รับรองส าเนาถูกต้องด้วย พร้อมทั้งกรอกเอกสารใบเพิ่มข้อมูลผู้ค้า 

(Business Partner) ด้วย เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการลงข้อมูลในระบบได้ถูกต้อง 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการน าข้อมูลเข้าระบบ 

 

  

ผู้น าข้อมูลเข้าระบบ ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ ERP อนุมัติ 

15 นาที 10 นาที 10 นาที  240 นาที 

กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 

2. ระเบียบว่าด้วยการท าธุรกรรมการเงินระหว่างมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ กับหน่วยงาน บุคคลภายนอก 
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